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COMO REDIGIR RELATORIOS TECNICOS

1. GENERALIDADES

Um relatério € uma forma pratica e objetiva de a-
prescntar resumidamente as observacoes feitas na realizagao'’
de um teste ou ensaio, de um trabalho de pesquisa, de um le-

vantamento de dados, de uma viagem, etc.

Na maioria das vezes o relatdério € apresentado a
pessoas que nao participaram pessoalmente das observagdes .
Assim sendo, deve-se dar suficiente clareza ao relatdorio pa-
ra nao deixar dividas quahto a metodologia empregada ou a
interpretacao dos resultados e conclusoes tiradas. E impor -
tante que haja também consisténcia na apresentacao, manten -
do-se um padrao uniforme em todas as fases da dissertagdo ou

tese.

As seguintes regras devem ser obedecidas na reda -

cao de qualquer relatério, tese ou dissertacdo:

a. o tratamento deve ser objetivo e impessoal, preferivel-

mente na terceira pessoa do singular;

b. objetividade e clareza s3o caracteristicas fundamenta-
is de todo relatdrio. Isso € mais facilmente  consegui
do empregando-se frases curtas. Entretanto, frases que
tratem de um mesmo aspecto devem ser reunidas em um mes
mo pardgrafo. Evitar paragrafos constituidos de uma Uni

ca frase;

c. evitar expressoes vagas como ''parece ser', '"produgdao al
ta (ou baixa)" e outras que nao permitam ao leitor  uma

jdéia real do fenomeno;

d. talvez o mais importante elemento na escrita e prepara-
cdo de um relatdrio seja a organizacao na distribuigao’
das idéias e da apresentagdo;
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- - - - - - -
evitar palavras dificeis, preferindo-se isso sim palavras

do dia-a-dia;
evitar usar giria;
usar franqueza na apresentagdo do que encontrou;

lembrar sempre que toda escrita envolve quatro fatores
voce, o assunto, as palavras usadas e o leitor. Destes ,

o mais importante &€ o leitor: para que escrever se nao ha

leitores 7;

o estilo Jde escrever & pessoal, mas ndo se pode exagerar.
Procurar manter o mesmo padrdao e forma da maioria dos au-

tores tecnicos;

seja concreto e definitivo quanto as conclusdes. Quem 1l¢

um trabalho sempre deseja saber o que se concluiu e qual

~a aplicacgao pratica disso;

as partes mais importantes do trabalho sao a introdugdo e
a conclusdao. A introducao devée manter o leitor interessa-
do em ler o restante do trabalho e as conclusoes contam o

que se obteve de pratico com a execugao do trabalho.

As principais falhas cometidas em redacao de traba-

lhos técnicos sao:

a.

escrever o trabalho para si proprio ao inveés de para 0s

leitores;
tentar escrever para impressionar ou gauhar prestigio;
possuir mais que um objetivo no trabalho;

falta de constancia;

‘uso excessivo de adjetivos, adverbios e outros qualifica-

tivos;

falta de definicao;

introdug¢ioc ndc relacionada com o objetivo do trabalho;
confusio na apresentagio e-discussao dos resultados;
repetigao de idéias; - A L |

conclusoes vagas; | - - o
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1. contradicoes;
m. falta de sequeéncia e clareza;
n. aprescntacao de opinices que n@o possuem base s6lida ou

nao dizem respeito ao observado no trabalho em questao.

2. RELATORIOS DE AULAS PRATICAS

2.1 Forma de anresentacao

Para o caso em questao deve-se chbservar os seguin-

tes itens:

a. usar papel uniforme quanto a cor, tamanho, gramatura s
etc;

b. escrever a tinta (legivel) ou a maquina;

c. _ escrever apenas de um lado da folha.

2.2 Contetdo do relatorio

Elidentemente o conteudo do relatorio devera vari-

ar em fungﬁd do tipo de trabalho desenvolvido na aula prati-

ca.

Sugere-se a seguinte distribuigao:
2.2.1 Pagina titulo

Deverao ser apresentados de maneira discreta e es-
tética:

a. UFV - ESF - Departamento de Utilizagao e Tecnologia Flo

restgl;
b. Curso de Mestrado em Ciencias Flofestais
c. TEC 330 - Qualidade da madeira (por exemplo)
d. Titulo do relatdrio (destacado)
e. Nome dos autores
f.” Vigosa - MG

g. Mes, ano




2.2.2 Resumo

Este capitulo devera apresentar de forma clara - e

concisa:
a. A natureza do trabalho executado..
b. Material e Métodos cmpregados
c. Resultados mais importantes
-d. Principais conclusoes
2.2.3 Introducao
Devera ser simples e condensada visando:
a.  Focalizar o assunto P
b. Dar a natureza e importancia do assunto
c. Dar o (s) objetivo (s) do trabalho realizado
2.2.4 Revisao da literatura

Se forem consultadas obras (livros, revistas, abs -

trats, boletins, folhetos, relatdorios, etc) das quais sejam '

tirados dados ou informagoes de qualquer natureza, que apre -
sentem certa importﬁncia para o trabalho, deverao ser citados
neste capitulo. De preferéncia, deverao ser seguidas as nor -

mas oficials brasileiras.

2.2.5  Material

* Deve-se apresentar o material que’  foi ensaiado.

2.2.6 - Metodologia

Apresentar como foi realizado o ensaio.

2.2.7 Resﬁltados

Deverao ser apresentados de maneira objetiva, exata,
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clara e logica, utilizando-se de tabelas, figuras ou gréfi -
cos, evitando-se omitir as informagoes necessarias para suas

caracterizacgoes.

2.2.8 Discussao dos resultades

Em alguns casos, podera ser reunida ao capitulo
anterior, sendo os resultados dischtidos,ﬁ medida que forem
apresentados.

Na discussao dos resultados, dever-se-a abarcar

um ou mais dos seguintes itens:

a. Relacdes entre causas e efeitos

b. GeneralizacgGes comprovadas nas observagoes ,

c. Aplicacdes tedricas ou praticas

a. Elaboracao de justificativas para explicar certas obser

vagdes ou resultades obtidos

e. Sugestao de novas pesquisas

2.2.9 Conclusoes

Deverio ser apresentadas de forma logica, clara
e concisa. Deverao ser baseadas somente nas observacoes fei-

tas.

2.2.10 Literatura citada ou consultada

Quando for o caso, deverd ser incluida a litera
tura citada ou consultada na realizagao do trabalho ou elabo
racio do relatdrio. De preferéncia, deverao ser seguidas - as

normas oficiais brasileiras.

2.2.11 Amostras

Quando for o caso, (existencia de possibilidade,
importincia e oportunidade) o relatorio poderd ser acompapa-
nhado de amostras utilizadas ou obtidas na realizagao do tra
balho.
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2.2.12 Anexos ou apéndices .

Usar anexos para apresentac¢ao de outros trabalhos'
corrclatos ou para apresentar graficos, tabelas e quadros es

tatisticos ou de resultados nao apresentados no texto.
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